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Aprobati de Consiliul de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti
din data de 14.07.2017

PROCEDURA DE SISTEM

privind organizarea si desfisurarea probei de interviu din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invatdmdint preuniversitar din judetul Mehedinti

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIE}

PROCEDURII _
Elemente
Nr. pr'vmd. . Numele si Functia Data Semnditura
¢ responsabilii/ prenumele
ert. operatiunea
1. 2 3. 4, 5.

i.i. | Elaborat Vasile Grecu Inspector scolar 10.07.2017

1.2 Verificat Cristian Harcau | nspector scolar general | 1y 1) 5417

adjunct
1.3, | Avizat Romicd Anescu | Consilier Juridic 12.07.2017
1.4. | Aprobat g::;zla Pintea Inspector scolat general | 14.07.2017
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII OPERATIONALE

Editia / revizia | Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplicii prevederile
Nr. | in cadrul editiei revizuiti de revizuire editiei/revizuirii editiei
ert. I 2, 3. 4,
2.1 .-
Editia I - - 14.07.2017
3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA
IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
[ Scopul Ex. . . Nume §i sl %
(1:-: difuzarii | nr. Compartiment Functia prenume Data primirii Semnat’tgra
' 1. 2. 3. 4. 5. 6. N T
3.1. | aprobare || Conducere Inspector ere]a 14.07.2017 (
scolar general | Pintea Enea ‘()
T Inspectar _r
3.2. i verificare | 2 | Conducere gcolar general I(;I:stl-an 14.07.2017
e adjunct reau I
33. | avizare 2 | Jurdic ?ops_lller Romica 14.07.2017 '
juridic Anescu
3.4 | evidentd 2 | Secretariat Secretar Ver'onlca 14,07.2017 y\
Artimescu
. . Comisia de organizare a probelor de concurs Difuzare
14.07.2017 -
is' aplicare 2 Comisiile de concurs 4 electronicd
Postare la
Bﬁ. informare | 2 | Cadrele didactice inscrise la concurs 14.07.2017 sediul 18J si
pe site

4. SCOPUL PROCEDURII

Procedura reglementeazi activitatea comisiilor de concurs in cadrul probei de interviu, in
conformitate cu metodologia i procedurile MEN.

adjunct din unitatile de invifimant preuniversitar - 2017.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURH




Domeniul Management Cod: P.S. 2/20/14.07.2017

| Nr.

crt. termenul respectiv

 PROCEDURA DE SISTEM  Editia: |

_,Sgg#gzn ¢ interviu din cadrul concursului pentru ocuparea
- !

@&  MEHEDINTI ! functiilor de director i director adjunct din unitatile |
i de invatimant preuniversitar din jude;ulMehedingi

- Pag. 3/6

&% INSPECTORATUL . privind organizarea si desfigurarea probei de Nr. exemplare: 2
i

Revizia: ¢ _
Nr. exempiare: - -

Exemplarnr. 2
6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII

Legea educatiei nafionale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea
I, nr. 18/10.01.2011, cu completirile si modificdrile ulterioare;

Metodologia privind organizarea §i desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitifile de invdfamant preuniversitar, anexi la OMEN
3969/30.05.2017, cu modificarile ulterioare;

OMEN 4068/15.06.2017 privind modificarea Metodologiei de organizare i desfisurare a
concursului pentru ocuparea functiilor de director §i director adjunct din unititile de
invitimént preuniversitar, aprobatd prin OMEN 3969/30.05.2017;

Calendarul organizirii si desfigurarii concursului pentru ocuparea functiilor vacante de
director si director adjunct, anexi la Nota MEN nr. 1376/DGMP/09.06.2017;

Standardele de management §i control intern aprobate prin OSGG nr. 400/2015, cu
modificdrile §i completarile ulterioare,

Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificdrile $i completérile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
UTILIZATI IN PROCEDURA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a

Procedura operationald regulilor de aplicat in vederea realizarii activitaii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii

procesului respectiv

Forma initiald sau actualizatd, dup caz, a unei proceduri

Editie a unei proceduri operationale, aprobati §i difuzat3

Actiunile de modificare, adiugare, actualizare,

suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a

evizia i editiei . R .
Revizia in cadrul editi mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate s%ﬁ‘gm‘%
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7.2, Abrevieri ale termenilor utilizagi:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. P.S. Procedura de sistem
72.2. E. Elaborare
7.2.3. V. Verificare
7.2.4. A. Aprobare
7.2.5. Ap. Aplicare
7.2.06. CJP.C. Comisia judeteand de organizare a probelor de concurs
7.2.7. C.C Comisiile de concurs
7.2.8. CS.C. Comisia de solutionare a contestatiilor
8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Activitati si termene specifice
Nr. deiinton:
crt o BTTEeD L T
Aprobarea procedurii privind
organizarea si desfisurarea probei de Inspectorul scolar Hotararea
8.i.1. | interviu de catre consiliul de 14.07.2017 general Consiliului de
administratie al inspectoratului Secretarui CA Administratie
scolar.
Aﬁsar_ea proce durii privind . Presedimtele comisiei
organizarea $i desfiasurarea probei de - Procedura
8.1.2. | . . . . : 14.07.2017 de organizare a
interviu la sediul I18J si pe site-ul ISJ curenti
L probeior de concurs
Mehedin{i
Elaborarea graficului de desfagurare 17- 18 iulie Presedintele comisiei Graficul
£.1.3. | a probelor de evaluare a de organizare a
. L L, . . 2017 claborat
curriculumului vitae gi de interviu probelor de concurs
Desfigurarea probelor de evaluare a
214 curriculumului vitae si de interviu, 19-31 iulie Comisiile de concurs Docurpt;ntele
o Solutionarea contestatiilor 2017
inregistrate.
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8.2. Desfagurarea probei de interviu
8.2.1.1n cadrul probei de interviu se apreciazi calitatea si sustinerea de citre candidati a
ofertei manageriale, precum si cunostintele privind legislatia specificd domeniului

invatamant preuniversitar raportatd strict la specificul §i nivelul unititii de
invaAtAmant.

8.2.2. Durata probei este de maximum 30 de minute.

§8.3. Planul interviului

Nr. Crt Aspect vizat Durata

Calitatea si sustinerea de citre candidati a ofertei

8.3.1 .
manageriale

Maximum 20 minute

Cunostinte privind legislatia scolard specifica
83.2 domeniului invifimant preuniversitar raportata strict la Maximum 10 minute
specificul si nivelul unitdtii de invatdmant — 5 intrebdri

TOTAL Maximum 30 minute

Oferta manageriald trebuie s contind o propunere de proiect de dezvoltare institutionald al
unititii de invatimant (PDI)/plan de actiune al scolii (PAS), nsotit de un plan operational pentru
o durati de un an. Candidatii prezintd obligatoriu oferta manageriald depusi la inscriere in plic
sigilat. In vederea edificarii asupra punctajului aferent indicatorilor din Anexa nr. 4 — OMEN
396972017 membrii comisiei de concurs pot adresa intrebdri candidatului.

Verificarea cunostintelor privind legislatia gcolard raportatd strict la specificul si nivelul
unitafii de invatamant, pe baza bibliografiei de concurs.

Fiecare membru al comisiei va adresa cdte o intrebare din legislatia scolard previzutd in
bibliografia de concurs.

fn cazul in care pe aceeasi functie, in aceeasi unitate de invitimint sunt mai multi
candidati, acestia primesc aceleasi intrebdri, Sustinerea probei in acest caz se face in ordine
alfabeticd.

8.4. Evaluarea in cadrul probei de interviu

8.4.1. Punctajul minim de promovare este de 35 puncte.

8.4.2 Evaluarea se realizeazi conform criteriilor §i punctajelor previzute in anexa la
OMEN nr. 4068/15.06.2017.

8.4.3.Nu se admit diferenfe mai mari de 1 punct intre membrii comisiei.

8.4.4. Punctajul obfinut de fiecare candidat se afiseazi in aceeasi zi, dupd finalizarea
probei. Candidatii pot contesta punctajul acordat la proba de concurs in termen de
cel mult 48 de ore de la afisarea rezultatelor. Eventualele contestatii
sediul 1SJ Mehedinti. s

8.4.5.Proba interviu in fata comisiei de concurs este obligatorie. ,{,:b"”
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Presedintii, membrii §i secretarii comisiilor implicate in organizarea si desfisurarea
concursului precum si persoanele desemnate ca observatori, inainte de desfisurarea concursului,
dau o declarafie pe propria rdspundere ci nu au in rindul candidatilor sot, sotie, rude sau afini
pand la gradul IV inclusiv, ori relatii conflictuale cu vreun candidat.

De asemenea, toate persoanele implicate semneazi angajament de confidentialitate asupra
continutului intrebérilor.

Secretarul comisiei de concurs intocmeste un proces verbal in care consemneazi
desfasurarea si rezultatele concursului precum §i mentiunile persoanelor desemnate ca
observatori. Procesul verbal este semnat de presedintele comisiei de concurs, de membri si
persoanele desemnate ca observatori.

Orice modificare, din motive obiective, a programului de desfasurare a probelor de concurs
este adusd la cunostinid candidatilor, observatoritor si membrilor comisiei de concurs, cu cel putin
48 de ore inainte, de citre presedintele comisiei de concurs.

Cand termenul de 48 ore nu poate fi respectat din motive exceptionale, secretarul sau un
membru al comisiei de concurs intocmeste un proces verbal prin care se constatd motivele din
cauza ciirora proba de concurs nu se poate desfiagura.

Procesul verbal se sernneazd de mernbrii comisiei de concurs si de observatorii prezenti, iar
comisia de organizare a probelor de concurs reprogrameazd proba fird a depasi data limitd
stabilitad pentru desfigurarea probei, cu anuntarea celor implicati. Candidatii pot fi anuntati $i prin
e-mail pe adresa mentionata in CV.

9. INREGISTRARI, ARHIVARI, ANEXE

Procedura de sistem se inregistreazi in Registrul special pentru proceduri al 1SJ Mehedinti si
se arhiveaza in conformitate cu prevederite PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

10. DISPOZITII FINALE

Proba va fi inregistratd audio video conform procedurii MEN.

Presa poate realiza inregistrari/fotografii in timpul despasuririi probei de interviu cu acordul
persoanelor implicate in desfasurarea acestora.

Prevederile acestei proceduri sunt publice. Ele sunt obligatorii pentru toate persoancle
implicate in cadrul probei de interviu.

Abaterile de la prevederile prezentei proceduri vor fi sanctionate conform legisiatiei in
vigoare,




