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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedur 2z

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 4 5
1. Elaborat Cricea Otilia Ina Inspector Scolar 14092026 |~
Violeta Jozsa DS
Inspector Scolar 9
2. Verificat Ivanel Danut Inspector scolar | 14.09.2026
Constantin general adjunct (;
Mijache Mihaitd | Inspector scolar
Marian general adjunct o )
3. Avizat Romicd Anescu | Consilier juridic 14.09.2026 !
4. Aprobat Mariana Biloi Inspector Scolar 15.09.202
. General

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea

Crt. revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei
editiei sau reviziei
editiei

2.1. |Editial 2025

2.2 DA 2026

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Ex. | Compartimen | Functia | Nume si prenume Data Semn.
crt. | difuzirii Nr. t primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

3.1. | Informare, 1 Personalul 1SJ | - Difuzare electronicd

aplicare
3.2. | informare, 2 Comisia SCIM | - Difuzare electronica

aplicare
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretariat | Violeta Jozsa 16.09.2026 |\

evidentd tehnic y
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4. Scopul procedurii:
e Stabileste modul de realizare a activitatii de selectie a membrilor consiliului consultativ;
e Descrie etapele pe care inspectorii de specialitate/cadrele didactice trebuie si le
urmeze n vederea selectdrii membrilor consiliului consultativ;
e Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
e Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd in Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti pentru selectarea
membrilor Consiliului Consultativ la toate disciplinele.

6. Documente de referinti

e Legea Invitimantului Preuniversitar nr.198/05.07.2023, cu modificirile si
completérile ulterioare;

e O.M.E.C.T.S. 5530/2011 privind Regulamentul-cadru de functionare a inspectoratelor
scolare, cu modificdrile si completérile ulterioare;

e O.M.E. nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invitdmant preuniversitar, cu modificérile si completérile
ulterioare.

7. Descrierea procedurii operationale

7.1.  Pentru functia de membru al Consiliului Consultativ pot fi propuse cadre didactice

care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a. studii universitare, finalizate cu diplomd de licentd (exceptie fac cadrele didactice
candidate la: educatie timpurie, invitamant primar, activitati educative extrascolare, bibliotecar,
pedagog scolar, palate si cluburi scolare);

b. titular in invitdmantul preuniversitar/titular pe post;

¢. vechime in invétdmant de cel putin 5 ani;

d. cel putin gradul didactic II in invafamant;

e. calificativul anual ,,Foarte bine” in ultimii cinci ani §i nu a fost sanctionat disciplinar;

f. implicare in activitatile consiliului consultativ (participarea la minim doud activititi, cu
exceptia cadrelor didactice care nu au facut parte din consiliul consultativ);

g. implicarea in diverse activititi din cadrul comisiilor/grupurilor de lucru, respectiv
participarea la activitdti metodice — consfituiri, cerc pedagogic, etc: (maxim o absentd
motivatd); '

h. performante deosebite in activitatea didacticd si/sau manageriala;

i. respectarea normelor de conduitd profesionald si morala previzute de legislatia in vigoare.

7.2. Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, prin inspectorii scolari, ii revine
obligatia de a face publice urmitoarele informatii:
- procedura de selectie a cadrelor didactice in vederea ocupérii functiei de membru in
consiliul consultativ;
- numarul membrilor Consiliului Consultativ pentru fiecare disciplina;
- alte conditii specifice stabilite la nivelul I.S.J.Mehedinti/disciplinei.
7.3.  Inspectorul scolar are urmitoarele atributii:
- informeazi compartimentul Dezvoltarea Resursei Umane cu privire la numérul membrilor
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consiliului consultativ pentru disciplina pe care o coordoneazd/domeniu de rdspundere;
- propune membri consiliului consultativ pe discipline, respectdnd reprezentativitatea
gimnaziu-liceu
- Membrii consiliului consultativ, pentru fiecare disciplind in parte, sunt propusi in urma
acordului solicitat de cétre fiecare inspector scolar. Acordul poate fi solicitat cadrelor didactice
cu respectarea conditiilor mentionate la punctul 7.1. e;
- intocmeste lista membrilor Consiliului Consultativ la disciplina lui;
- informeazd membrii Consiliului Consultativ, numiti prin decizie, cu privire la Fisa de
atributii specifica.
7.4 Inspectorul scolar general

emite decizia privind componenta Consiliului Consultativ pe discipline/domeniu, pentru anul
scolar in curs, in urma aprobdrii listei nominale cu cadrele didactice propuse, intocmitd si
inaintatd de inspectorul scolar pentru Dezvoltarea Resursei Umane catre Consiliul de
Administratie al [.S.J. Mehedinti.

8. Dispozitii finale
8.1. Inspectorul scolar este numit de drept in consiliul consultativ la disciplina pe care o
coordoneaza.

8.2.  Nu se admit contestatii.
8.3. Calitatea de membru se pierde in una dintre urmétoarele situatii: demisie,
pensionare, neindeplinirea atributiilor previzute in Fisa de atributii.

9. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. e . < ‘
ort. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Prezentarea documentati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

operationald | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activititii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derulirii procesului respectiv

2 | Editie a unei | Forma initialii sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzata.

3 | Revizia in Actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai multor
cadrul unei componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost
proceduri aprobate si difuzate.

4 | Proceduri Prezentarea documentati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
generali/de | a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
sistem realizirii unei activititii cu caracter general, aplicabild tuturor

angajatilor, cu privire la aspectul procesual al acesteia.
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Anexa 1

CALENDARUL SELECTIEI MEMBRILOR CONSILITLOR CONSULTATIVE PE
DISCIPLINE/COMPARTIMENTE iN ANUL SCOLAR 2026-2027

ACTIUNEA

DATA

Afisarea pe site- ul ISJ] Mehedinti a
numarului de locuri pentru fiecare disciplina

Afisarea pe site- ul ISJ Mehedinti a
Procedurii operationale privind selectia
cadrelor didactice in consiliul consultativ pe
discipline/departamente al Inspectoratului
Scolar Judetean Mehedinti

15.09.2026

Inregistrarea acordurilor si inaintarea listei cu
propuneri

16.09.2026-17.09.2026

Afisarea componentei Consiliilor Consultative
pe discipline/compartimente

18.09.2026

Anexa 2 — Acord pentru ocuparea functiei de membru in Consiliul consultativ pe discipline

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a,

( nume, initiala tatdlui,

prenume), domiciliat/a in , Str.

nr.__, bl , sC. , et. , ,  judetul

telefon , absolvent/a al/a ;

cadru didactic titular Ia , pe postul/catedra
, cu o vechime la catedrd, in specialitate, de ani, gradul

didactic , obtinut in anul

Mehedinti, in anul scolar 2026-2027.

Mentionez ci imi ofer disponibilitatea, in afara programului de la scoald, pentru realizarea

, declar cd sunt de acord sid desfdsor activitate in
calitate de membru in Consiliul Consultativ pe discipling, in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean

de activitati specifice, organizate si initiate de Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti.

Data:

Semnatura:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti



