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2. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA
EDITIEI

Operatiunea Numele §i prenumele Functia ‘ Data I
0 ] 2 3 4 ‘
BOBLEA ALIN Inspectori scolari pentru
1.1 ELABORAT 11.09.2026
CROITORU FLORIN management institutional
IVANEL DANUT _
1.2 VERIFICAT Inspector gcolar general adjunct 11.09.2026 (
CONSTANTIN
1.3 AVIZAT ANESCU ROMICA Consilier juridic 14.09.2026 \\
1.4 | APROBAT BALOI MARIANA Inspector scolar general 15.09.2026 | - -,f__“"
i Conform Hotararii Consiliului de Administratie al :
1.5 | ADOPTAT ‘ o
Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti din 15.09.2026

3. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Data de la care

Editia sau dupa caz, se aplici
Modalitatea
Nr. revizia in cadrul | Componenta revizuiti prevederile
reviziei
crt. editiei editiei sau

reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 15.09.2026
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4.1 Aprobare Conducere Inspector scolar general | BALOI MARIANA On-line [ s\\ «
. Inspector scolar general | [VANEL DANUT . 1 5O
42 Verificare Conducere adjunct CONSTANTIN On-line ‘ vé
43 Avizare Juridic Consilier juridic ANESCU ROMICA On-line :v
Consiliul e Conform deciziei de On-line
44 Aplicare Conducere administratie al L.S.J. c;)nsti tuire
Mehedinti
. . - On-li
4.5 Aplicare Com{Sla de analiz’ a Inspectoni scolari Conform deciziei I.S.G. fme
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46 Aplicare Retea scolara Consilier retea scolara | FILIP NADINE PATRICIA | On-line
43 Arhivare Comisia SCIM Secretar comisie SCIM | JOZSA VIOLETA
|
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5. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Scopul general. Procedura stabileste modul unitar de primire, analizare si solutionare a cererilor de transfer al
beneficiarilor primari ai educatiei formulate in timpul cursurilor scolare, aflate in competenta de aprobare a
Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, compartimentele si persoanele implicate.
documentele care se intocmesc si termenele aplicabile, asigurdnd totodata sprijinul necesar actiunilor de audit si
control i exercitarea procesului decizional.

5.2. Scopul specific. Procedura urmireste:

aplicarea unitard a art. 105 alin. (12), art. 12 alin. (4) si (5), art. 23 si art. 33 alin. (7) din Legea
invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si a art. 137—
150 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E. nr. 5.726/2024, cu modificarile si completirile ulterioare;

delimitarea clard a competentei Consiliului de administratie al L.S.J. Mehedinti fatd de competenta
consiliilor de administratie ale unitatilor de tnvitimant;

analizarea fiecdrei cereri pe baza situatiei de fapt dovedite prin documentele depuse si a numarului de locuri
libere existente la data analizei, stabilit prin raportare la efectivul maxim legal aplicabil formatiunii de
studiu;

protejarea interesului superior al copilului, in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si
completérile ulterioare.

6. DOMENIUL DE APLICARE

6.1. Procedura se aplica:

Comisiei de analizi a cererilor de transfer, constituitd prin decizie a inspectorului scolar general;
Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti;

Compartimentelor Retea scolard, Informatizare, Registraturd, Compartimentului juridic, precum si oricarui
alt compartiment al 1.$.J. Mehedinti implicat in solutionarea cererilor de transfer;

Unitatilor de invatdmaént preuniversitar din judetul Mehedinti, in ceea ce priveste obligatiile care le revin
potrivit prezentei proceduri.

6.2. Procedura intréd in vigoare la data aprobdrii ei de cétre Consiliul de administratie al I.S.J. Mehedinti, se semneaza
de inspectorul scolar general, se inregistreaza in registrul de hotarari al consiliului de administratie si se publica pe
site-ul institutiei.
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7. DOCUMENTATIA APLICABILA (DOCUMENTE DE REFERINTA)

7.1. Legislatie primara

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare — exclusiv pentru situatiile
prevézute la art. 248 alin. (16) din Legea nr. 198/2023;

Legea nr. 272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei domestice, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, aprobati cu
modificiri prin Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal (R.G.P.D.) si Legea nr. 190/2018, cu modificarile ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

7.2. Legislatie secundari

O.M.E. nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (R.O.F.U.LP.), cu modificarile si completirile ulterioare;

OM.E.C.T.S. nr. 5.530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificérile si completérile ulterioare.

7.3. Reglementiri interne

Regulamentul de organizare si functionare a 1.S.J. Mehedinti;
Decizia inspectorului scolar general de constituire a Comisiei de analiza a cererilor de transfer:
Procedura privind circuitul documentelor la nivelul [.S.J. Mehedinti.
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8. DEFINITII SI ABREVIERI
8.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia

Prezentarea formalizata, in scris, a pasilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru si a

1 Procedura operationala . U P
peral regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Forma initiala sau actualizatd a unei proceduri, aprobati si difuzata. Editia se modifica

2 Editie a unei proceduri o on . L . e ) . -
’ P atunci cand au fost realizate 3 revizii sau cdnd modificarile depasesc 50% din continut.

3 Revizuire in cadrul Modificarea, addugarea sau eliminarea unor informatii ori componente ale unei editii,
editiei implicénd, de regula, sub 50% din continut.
Beneficiar primar al . R . .. n

4 eneticiarp Anteprescolarul, prescolarul si elevul, in acceptiunea Legii nr. 198/2023.

educatiei

imprejurare care depaseste in mod semnificativ cadrul obisnuit al normelor si conditiilor
generale, caracterizatd printr-un grad ridicat de gravitate, urgenta sau impact negativ
5 Situatie exceptionald asupra beneficiarului primar, care nu poate fi inldturata prin alte mijloace si care face ca
transferul sa reprezinte singura solutie rezonabila pentru protejarea interesului superior
al copilului.

Diferenta dintre efectivul maxim legal aplicabil formatiunii de studiu si efectivul real al

liber IR T . p
6 . formatiunii la data raportarii, inregistrat in S.I.LLI.R.
. . Data producerii sau, dupd caz, a constatarii oficiale a imprejurdrii invocate ca situatie
7 Data evenimentului . y e S . .. ’
exceptionald, doveditd prin documentul justificativ anexat cererii.
8.2. Abrevieri

P.O. — procedurd operational3;

[.S.J. — Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti;

I.S.G. - inspector scolar general;

1.S.G.A. — inspector scolar general adjunct;

C.A. — consiliu de administratie;

R.O.F.U.LP. — Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar;
S.C.ILM. - sistemul de control intern managerial;

C.J.R.A.E. — Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educational3;
D.G.A.S.P.C. — Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului;
C.M.S.C.ILM. — Comisia de monitorizare a S.C.L.M.;

S.LLLR. — Sistemul Informatic Integrat al invatamantului din Romania;
C.E.S. — cerinte educationale speciale;

R.G.P.D. — Regulamentul general privind protectia datelor;

E. —elaborare; V. — verificare; Av. — avizare; A. — aprobare; Ap. - aplicare; Ah. — arhivare.
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9. DESCRIEREA ACTIVITATII

9.1. Cadrul legal si delimitarea competentelor

9.1.1. Regula generalii. Potrivit art. 12 alin. (5) din Legea nr. 198/2023 si art. 138 alin. (1) din R.O.F.U.L.P,,
transferul beneficiarilor primari ai educatiei se face cu acordul consiliului de administratie al unitatii de invatimant
primitoare si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii de invatdmént de la care se transferd, cu
incadrarea in numarul maxim de beneficiari pe formatiune de studiu. Consiliul de administratie al unitatii de
invdtimant la care se solicitd transferul motiveaza in scris refuzul de aprobare a cererii.

9.1.2. Perioadele in care se efectueazii transferul sunt cele prevazute la art. 144 alin. (1)—(4) din R.O.F.U.LP.
Transferurile in care se pastreaza forma de invatdmant, filiera, profilul si specializarea se efectueazi, de reguld, in
perioada vacantelor scolare; transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face oricdnd in timpul
anului scolar, in limita numarului de locuri si tindnd cont de interesul superior al copilului; transferurile in
invatdmantul liceal cu schimbarea filierei/profilului/specializdrii/calificirii se efectueazi, de regula, in perioada
vacantei de vard, pentru anul scolar urmator.

9.1.3. Competenta consiliilor de administratie ale unititilor de invitimaént. Transferul in timpul vacantelor
scolare se solutioneazd exclusiv de consiliile de administratie ale unitétilor de invatdmant, cu incadrarea in efectivul
maxim legal.

Transferul in timpul cursurilor scolare se solutioneaza de consiliile de administratie ale unitatilor de invatimant, cu
incadrarea In efectivul maxim legal, in situatiile expres previzute la art. 144 alin. (5) lit. a)-e) din R.O.F.U.LP.,
respectiv:

» schimbarea domiciliului parintilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;

* recomandare medicald eliberatd pe baza expertizei comisiei medicale judetene;

» trecerea de la clasele de invatadmant liceal la clasele de invédtdmant profesional cu durata de 3 ani;

« transferul la/de la invdtdmantul de artd, sportiv si militar;

« transferul de la clasele cu predare intensiva sau bilingva a unei limbi straine la celelalte clase.

9.14. Competenta Consiliului de administratie al 1.S.J. Mehedinti privind transferul. Consiliul de
administratie al [.S.J. Mehedinti aproba transferul beneficiarilor primari In timpul cursurilor scolare exclusiv in
temeiul art. 144 alin. (5) lit. f) din R.O.F.U.LP., respectiv in alte situatii exceptionale decit cele previzute la lit. a)}-
e), pe baza documentelor justificative. Cererea care se incadreaza 1n una dintre situatiile de la lit. a)—€) se restituie
competentei unitatii de invatdmant, cu indrumarea corespunzitoare a solicitantului.

9.1.5. Competenta distinctd privind depiisirea efectivului maxim. Potrivit art. 23 alin. (6) din Legea nr.
198/2023, astfel cum a fost modificat prin Legea nr, 141/2025, si art. 13 alin. (4) din R.O.F.U.LP., astfel cum a fost
modificat prin O.M.E. nr. 6.055/2025, in situatii exceptionale formatiunile de studiu pot functiona cu cel mult 2
beneficiari sub efectivul minim si, respectiv, cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim previazut la art. 23 alin.
(1) din lege, cu aprobarea inspectoratului scolar, pe baza justificarii consiliului de administratie al unitatii de
invatdmant. Aceastd competentd este distinctd de cea previzutd la pct. 9.1.4,

9.1.6. Competenta speciali in cazul violentei domestice. Potrivit art. 138 alin. (2) din R.O.F.U.LP., in cazul
copiilor victime sau martori ai violentei domestice, inspectoratul scolar aproba transferul urgent, cu caracter
temporar, la unitdtile scolare recomandate de institutiile care oferd servicii sociale pentru prevenirea si combaterea
violentei domestice. Aceste cereri se solutioneazi in regim de urgenta.

Aceastd competentd este distinctd de cea prevazutd la punctul 9.1.5; aprobarea depasirii efectivului nu constituie si
aprobare a transferului, iar aprobarea transferului nu implicd automat depésirea efectivului.
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9.2. Efectivele maxime aplicabile

9.2.1. Regula. Cererile de transfer se solutioneazd in limita efectivelor prevdzute la art. 23 alin. (1) din Legea nr.
198/2023.

Nivel / formatiune Media Minim Maxim

Educatie timpurie, anteprescolar — grupa mica 9 7 11
Educatie timpurie, anteprescolar — grupa mijlocie 14 10 17
Educatie timpurie, anteprescolar — grupa mare 16 10 22
Educatie timpurie, prescolar 17 12 22
invatimant primar 18 12 24
Invatimént gimnazial 20 12 28
invatimant sportiv si de arta — clasa (max. 4 grupe) 16 8 24
invatamant sportiv si de arta — grupa 7 4 10
invatamant liceal, inclusiv dual 23 16 30
Instruire practica si pregatire de specialitate — grupa — 8 15
invatamant postliceal 26 20 32
Special — anteprescolari cu sprijin nivel 1-II 6 5 7

Special — beneficiari primari cu sprijin nivel I-II 7 6 8

Special — anteprescolari cu deficiente grave si prescolari cu sprijin nivel IITI-1V 4 3 5

Special — beneficiari primari cu sprijin nivel III-IV 5 4 6

Tehnologic special — deficiente ugoare si/sau moderate 10 8 12

9.2.2. Exceptia previizutii la art. 248 alin. (16) din Legea nr. 198/2023. Pentru formatiunile de studiu aflate in
functiune la data intrarii in vigoare a Legii nr. 198/2023, efectivele se stabilesc, pana la finalizarea nivelului de
invatamant, potrivit art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 (primar: medie 17, minimum 10, maximum 22; gimnazial:
medie 22, minimum 10, maximum 26; liceal si profesional: medie 24, minimum 15, maximum 30; invatamant de
artd: medie 14, minimum 8, maximum 25). In anul scolar 2026-2027 aceastd exceptie vizeazd, de reguld,
formatiunile de laclasa aIV-a, clasa a VIII-a si clasa a XII-a (respectiv a XIII-a la invatdmantul seral si cu frecventa
redusd). Compartimentul retea scolard verifica si confirma, pentru fiecare caz, anul constituirii formatiunii.

9.3. Limite care nu pot fi depisite prin hotirire a Consiliului de administratie al 1.S.J. Mehedinti

9.3.1. Conditia de medie. Transferul elevilor din clasa a IX-a se poate aproba numai daci media de admitere, fara
a lua in considerare elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei cu C.E.S., este cel putin egala
cu media ultimului admis prin repartizare computerizata la specializarea la care se solicitd transferul. Pentru clasele
a X-a —a XII-a/a X1lI-a, media din ultimul an trebuie sa fie, de reguld, cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicitd transferul. Prin exceptie, elevii scolarizati in forma de scolarizare din spital pot solicita
transferul fard indeplinirea conditiei de medie, potrivit art. 141 alin. (3) din R.Q.F.U.LP., astfel cum a fost completat
prin O.M.E.C. nr. 4.261/2026.

9.3.2. Interesul unititii de la care se transferid beneficiarul primar. La analizarea cererii se are in vedere si
efectul pe care transferul 1l produce asupra formatiunii de studiu de la care pleaca beneficiarul primar, in special
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dacd acesta ar determina sciderea efectivului sub efectivul minim prevazut la art. 23 alin. (1) din Legea nr.
198/2023.

9.4. Situatii exceptionale

9.4.1. Constituie situatie exceptionald, in sensul art. 144 alin. (5) lit. f) din R.O.F.U.LP., imprejurarea care intruneste
cumulativ urmétoarele conditii: (i) nu se incadreaza in situatiile prevazute la art. 144 alin. (5) lit. a)—e); (ii) prezinta
un grad ridicat de gravitate sau de urgenta ori un impact negativ semnificativ asupra beneficiarului primar; (iii) este
doveditd prin documente concrete §i verificabile; (iv) nu poate fi inliturata prin alte mijloace, transferul
reprezentand singura solutie rezonabild pentru protejarea interesului superior al copilului.

9.4.2. Pot constitui situatii exceptionale, fara ca enumerarea si fie limitativa, printre altele: situatia copiilor victime
sau martori ai violentei domestice; existenta unui ordin de protectie; instituirea masurii plasamentului, a
plasamentului in regim de urgenta ori a altei masuri de protectie speciala; situatiile de violents, de bullying sau de
discriminare confirmate prin acte interne/verificari de ordin administrativ; repatrierea beneficiarului primar;
orientarea scolard si profesionald dispusd de C.J.R.A.E.; schimbarea efectivi a resedintei in altd localitate;
schimbarea locului de munc al parintelui sau al reprezentantului legal, insotitd de mutarea efectivd a familiei;
schimbarea domiciliului in aceeasi localitate, pentru invafimantul primar si gimnazial, atunci cand distanta sau
conditiile de transport fac dificild frecventarea unitiii actuale; decesul, boala grava ori plecarea in striinitate a
persoanei care asigura Insotirea zilnica a copilului.

9.4.3. Fiecare cerere se analizeazi individual, prin raportare la conditiile cumulative previzute la punctul 9.4.1,
conditii pe care, de reguld, nu le intrunesc prin ele insele preferinta pentru o alti unitate de invitimant, prestigiul

acesteia, nemulfumirea fatd de un cadru didactic ori fatd de rezultatele scolare, in lipsa unor constatiri oficiale, si
nici imprejurarile cunoscute solicitantului la data inscrierii beneficiarului primar in unitatea de invitamant actuala.

9.4.4. Intervalul scurs intre data evenimentului si data inregistrérii cererii se are in vedere la aprecierea conditiilor
prevazute la punctul 9.4.1, in special a gradului de urgentd, un interval nejustificat de mare fiind de natura sa inlature
caracterul exceptional al situatiei invocate.

9.5. Cererea de transfer si documentele insotitoare

9.5.1. Transferul se solicitd prin cerere scrisd, intocmitd potrivit modelului din Anexa 2, formulati de ambii
parinti/reprezentanti legali sau de elevul major si adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti. Cererea se
transmite pe adresa secretariat.isj@mh.edu.ro sau se depune la registratura institutiei.

9.5.2. Cererea semnaté de un singur parinte este insotitd de acordul scris al celuilalt parinte. Nu este necesar acordul
celuilalt parinte in cazul beneficiarilor primari cu parinte necunoscut, al celor pentru care autoritatea parinteasci se
exercitd exclusiv de citre un singur parinte, al celor orfani de un pirinte, al celor pentru care s-a instituit masura
plasamentului, precum si in alte situatii echivalente, dovedite cu documente.

9.5.3. Cererea gresit indreptat citre unitatea de invitdmant, precum si cererea cu privire la care unitatea constata
cd este de competenta 1.8.J. Mehedinti, se transmit inspectoratului in conditiile art. 6! din O.G. nr. 27/2002, cu
ingtiintarea solicitantului.
9.5.4. Cererea este insotitd, in mod obligatoriu, de urmitoarele documente:
* copie a certificatului de nastere al beneficiarului primar si, dacd este cazul, a cirtii de identitate a acestuia;
* copii ale actelor de identitate ale parintilot/reprezentantilor legali;
* dovada domiciliului sau a resedintei;

*  incazul parintilor divortati, copia hotarérii judecatoresti sau a certificatului de divort din care rezultd modul
de exercitare a autoritétii parintesti;

* incazul beneficiarilor primari orfani de un parinte, certificatul de deces;
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* in cazul instituirii misurii plasamentului sau a plasamentului in regim de urgents, dispozitia directorului
general al D.G.A.S.P.C. sau hotérarea instantei;

* documentele care justificdi motivul invocat si incadrarea acestuia intr-una dintre situatiile prevazute la
punctul 9.4, cu indicarea datei evenimentului;

* adeverin{d eliberatd de unitatea de invatimant la care este inscris beneficiarul primar, care atestd aceasti
calitate, clasa si anul scolar; pentru invataméntul liceal si postliceal, adeverinta cuprinde obligatoriu filiera,
profilul, specializarea/calificarea profesionala, forma de invitimant, media de admitere (pentru elevii clasei
a IX-a) si media ultimului an scolar incheiat (pentru clasele a X-a — a XII-a/a XIII-a);

* declaratia pe propria rdspundere privind veridicitatea informatiilor si a documentelor, cuprinsa in Anexa 2;

* acordul privind comunicarea prin posta electronica si luarea la cunostintd a notei de informare privind
prelucrarea datelor cu caracter personal, cuprinse in Anexa 2.

9.5.5. Dacd documentele sunt incomplete sau nu respecti cerintele prezentei proceduri, inspectorul scolar competent
solicitd in scris solicitantului completarea acestora in termen de 5 zile lucritoare, termen care poate fi prelungit,
pentru motive justificate si dovedite, cu cel mult 10 zile. Cererea necompletatd in termen se analizeazi in forma
existenta si se solutioneazi pe baza documentelor depuse.

9.6. Modul de lucru

Pas Activitatea Responsabil

1 Cererea si documentele se inregistreaza la registratura 1.S.J. Mehedinti Registratura

Cererea se repartizeaza, in functie de nivelul de invatimant. inspectorului scolar 1S.G

2 competent. membru al Comisiei de analiza.
Inspectorul scolar verifica daca cererea intrd in competenta Consiliului de administratie
al L.§.J. Mehedinti, potrivit art. 144 alin. (5) lit. f) din R.O.F.U.LP.; in caz contrar,
3 ; - e g . o - . . | Inspector scolar
cererea se transmite unitdtii de invatdmant competente. cu informarea solicitantului, In
termen de 5 zile lucritoare.
4 Inspectorul scolar verificd documentele si. dacd este cazul, soliciti completarea acestora Inspector scolar
Inspectorul  scolar solicita compartimentului retea scolard si compartimentului
informatizare efectivele reale ale formatiunii vizate si ale formatiunilor paralele de pe
5 . . N . . PR . .| Inspector scolar
acelasi an de studiu. numarul elevilor cu C.E.S. integrati. cifra de scolarizare aprobata.
data constituirii formatiunii si numérul locurilor alocate prin hotardri anterioare.
Compartimentele comunicd datele. cu precizarea datei la care au fost extrase din . . .
6 Retea scolard / Informatizare
S.LLLR.
Daca exista loc liber, inspectorul scolar intocmeste referatul prevazut in Anexa 4. cu
7 ’ Inspector scolar

propunerea motivata de admitere sau de respingere

Dacé nu exista loc liber la nicio formatiune de pe acelasi an de studiu. inspectorul scolar
transmite unititii de invatamant solicitarea de convocare a consiliului de administratie
8 {Anexa 3). precizand ci unitatea are dreptul. iar nu obligatia. de a solicita functionarea
cu depésirea efectivului maxim. Consiliul de administratie al unitatii se intruneste in cel
mult 48 de ore si comunica hotarirea motivati. prin posta electronica oficiala.

[nspector scolar / Unitatea de
invataméant

Prin exceptie de la pasul 8. solicitarea de convocare nu se mai transmite daci a fost
9 formulatd anterior pentru aceeasi cerere si dacd intre timp nu s-a modificat efectivul | Inspector scolar
formatiunii vizate; se ia in considerare hotarérea anterioard.

Referatul. impreund cu cererea. documentele justificative si hotararea consiliului de
10 | administratie al unitétii de invatamént. se inainteaza Consiliului de administratie al .S.J. | Inspector scolar
Mehedinti.
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Pas Activitatea Responsabil
11 Consiliul de administratie al [.S.J. Mehedinti analizeaza cererea si adopta hotararea C.A. al 1.§.J.

Hotarérea se comunica solicitantului si. spre stiinta. unitatilor de invatamant implicate,

- . N | i
in termen de 5 zile lucratoare de la adoptare. Inspector scolar / Secretariat

12

Dupa aprobarea transferului, unitatea primitoare solicita situatia scolara in termen de 5
13 zile lucrdtoare, iar unitatea de la care se transferd elevul o transmite in termen de 10 zile Unitétile de invatdmant
lucrétoare: pana la primirea acesteia. elevul participa la cursuri in calitate de audient.

Termenul general de solutionare este cel previzut de O.G. nr. 27/2002, de 30 de zile de la inregistrare, cu
posibilitatea prelungirii cu cel mult 15 zile in cazurile in care sunt necesare cercetiri suplimentare.

9.7. Registrul unic al cererilor de transfer

9.7.1. La nivelul compartimentului Retea scolard se tine Registrul unic al cererilor de transfer, care cuprinde:
numdrul si data inregistrarii, nivelul de invatimant, unitatea de la care si unitatea la care se solicita transferul,
formatiunea de studiu, numdarul locurilor libere la data analizei, solutia si numarul hotirarii, data comunicarii,
eventuala pldngere prealabila si solutia asupra acesteia.

9.8. Prelucrarea datelor cu caracter personal

9.8.1. 1.§.J. Mehedinti prelucreaza datele cu caracter personal cuprinse in cerere si in documentele anexate in
temeiul art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din R.G.P.D., pentru indeplinirea unei obligatii legale si a unei sarcini care serveste
unui interes public, respectiv solutionarea cererilor de transfer. Datele privind starea de sindtate se prelucreaza in
temeiul art. 9 alin. (2) lit. b) si g) din R.G.P.D.

9.8.2. Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal se aduce la cunostinta solicitantului prin
Anexa 2 si se publica pe site-ul institutiei.

9.9. Incompatibilititi si conflict de interese

Membrii Comisiei de analiza si membrii Consiliului de administratie al [.§.J. Mehedinti care se afld in una dintre
situatiile de conflict de interese previzute de lege, inclusiv atunci cind cererea priveste o ruda sau un afin pani la
gradul al IV-lea inclusiv, au obligatia de a se abtine de la instrumentarea cererii si de la deliberare. Abtinerea se
consemneaza In procesul-verbal al sedintei.

9.10. Resurse

* resurse materiale: echipamente informatice, birotics, formulare tipizate, acces la S.LI.LR.;

¢ resurse umane: Comisia de analizd a cererilor de transfer, Consiliul de administratie al L.S.J. Mehedinti,
compartimentele retea scolara, informatizare, registraturd, juridic;

*  resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicabild, Monitorul Oficial al Roméniei, S.LLLR.,
site-ul 1.S.J. Mehedinti - https://mh.edu.ro.
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10. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul / postul E v Av A Ap Ah

1 Inspectori scolari

2 Inspector scolar general adjunct v

3 Presedintele Comisiei de monitorizare a S.C.I.M. Av

4 Inspector scolar general A
C.A. al L.S.J. Mehedinti, Comisia de analiza, compartimentele

5 retea scolard, informatizare, registraturd, unitatile de Ap
invatamant

6 Secretariatul tehnic al C.M.S.C.ILM. Ah

10.1. Responsabilititi specifice

a) Inspectorul scolar competent: verifica incadrarea in competenta 1.S.J.; solicitd si verifica datele privind
efectivele; verificd publicarea locului liber; intocmeste referatul; propune fncadrarea in palier si departajarea;
redacteazd comunicarea citre solicitant.

b) Compartimentul retea scolari: comunici efectivele, cifra de scolarizare, numarul elevilor cu C.E.S. si
locurile deja alocate, tine registrul unic intern.

¢) Compartimentul informatizare: asiguri extragerea datelor din S.LI.LR.

d) Oficiul juridic: avizeazi pentru legalitate procedura si modelele de hotarare; formuleaza punctul de vedere
in cazul plangerilor prealabile si al actiunilor in contencios administrativ.

¢) Consiliul de administratie al 1.S.J. Mehedinti: analizeazi comparativ cererile; adopta hotarari motivate.
f) Unititile de invitimant: publica si raporteazi locurile libere; convoaci consiliul de administratie in
termenul prevézut; comunica hotirari motivate; soliciti si transmit situatia scolard in termenele legale.

11. ANEXE, FORMULARE, INREGISTRARI, ARHIVARE

Nr. Denumirea anexei Elaboreazi Aprobi 1:; Loc de arhivare Perioada
1 Diagrama de proces Inspe(ftorl L.S.G. 1 S.C.LM.
scolari
i S.C.IM.
2 Cerere de transfer Inspec'torl LS.G. 1
scolari
Solicitare de convocare a consiliului | Inspectori S.C.LM.
3 L e - L.S.G. 1
de administratie al unitatii scolari
spectori S.C.LM,
4 | Referatul inspectorului scolar Inspec.torl LS.G. 1
scolari
.. i S.C.LM.
5 Model de comunicare a hotararii Inspegtorl L.S.G. 1
scolari
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ANEXA 1 - DIAGRAMA DE PROCES

Etapa Activitatea Termen Responsabil
1 Inregistrarea cererii si inscrierea in Registrul unic Ziua inregistrarii Registratura
2 Repartizarea cererii 3 zile lucratoare 1S.G.
3 Verificarea competentei si a documentelor 5 zile lucratoare Inspector scolar
4 Solicitarea si comunicarea efectivelor 24 de ore Inspector scolar / Retea scolard
5 S'o]icitarea convocdrii C.A. al unitatii (daca nu exista loc f‘rS de ore pentru Inspector scolar / Unitate
liber) intrunire
6 intocmirea referatului 2 zile lucratoare Inspector scolar
7 Analiza cererii si adoptarea hotérarii Sedinta C.A. CA. al1SJ.
8 Comunicarea hotararii 5 zile lucratoare Inspector scolar / Secretariat
9 Transmiterea situatiei scolare 5/ 10 zile lucratoare | Unitatile de invatdmant

Inregistrarea cererii si inscrierea in Registrul unic

-

Repartizarea cererii

|

Verificarea competentei si a documentelor

-

Solicitarea $i comunicarea efectivelor

!

Solicitarea convocarii C.A. al unititii (dacd nu existi loc liber)

!

Intocmirea referatului

J

Analiza cererii si adoptarea hotararii

l

Comunicarea hotaréarii

!

Transmiterea situatiei scolare
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ANEXA 2 - CERERE DE TRANSFER

Doamnei inspector scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti

Subsemnatul/Subsemnatii = ...cococeveerinreriieneeeeee e ST e e ,
domiciliat/domiciliati I .......ovovevvirisieee e s , In calitate de parinti/reprezentanti legali ai
beneficiarului  primar ........cocoooeiemereeeeeeeeeee e, , CNP. e, , respectiv subsemnatul
............................................................ , elev. major, CN.P. ............. Vi solicit/solicitim aprobarea

transferului in timpul cursurilor scolare, in temeiul art. 144 alin. (5) lit. f) din Regulamentul-cadru aprobat prin
O.M.E. nr. 5.726/2024, cu modificarile si completirile ulterioare, de la:

Unitatea de Ia care se soliciti

Unitatea la care se solicitii transferul
transferul

Unitatea de invatimant

Clasa / grupa

Filiera / profilul

Specializarea / calificarea

Forma de invatamant

Mentiuni suplimentare: Am mai formulat anterior o cerere cu acelasi obiect DA / NU (nr. .......din............... ).
Pentru elevii din invatiméntul liceal si postliceal: media de admitere (clasa a IX-a) .............. ; media ultimului an
scolar incheiat (clasele a X-a — a XII-a/a XIII-a) ..............

Anexez/Anexdm urmitoarele documente doveditoare:

B0t arnce e ne et enrneas 2 e s
PO DU PUTTOUOO e
S s B e

Declar/Declaram pe propria raspundere, cunoscand dispozitiile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, ca
informatiile cuprinse in prezenta cerere si documentele anexate sunt reale si complete.

Sunt/Suntem de acord ca raspunsul sa imi/ne fie comunicat prin posta electronica, la adresa indicati mai jos.

Am luat cunostintd de nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal, publicatd pe site-ul 1L.S.J. Mehedinti
si cuprinsa la pet. 9.8.2 din Procedura operationala.

Date de contact: telefon ......... PR €-Mall coveiiriiee e
Semniitura mamei / Semniitura tatilui / L. q
Data . . Semnitura elevului major
reprezentantului legal reprezentantului legal

Noti. In cazul in care cererea este semnata de un sin gur périnte. se anexeaza acordul scris al celuilalt parinte sau documentul din care rezulta
cd acest acord nu este necesar.
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ANEXA 3

SOLICITARE DE CONVOCARE A CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
UNITATII DE iNVATAMANT

Catre: Unitatea de TnVAtAMANT ......cocovevieeccveriiceetceeee e,
In atentia: domnului/doamnei director

Prin prezenta vd comunicim c la Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti a fost inregistrata cererea nr. ..............

din .. . prin care se solicitd transferul beneficiarului Primar ..........o.ocooovooveeooeeveeeeeeeeeeeeseseeson,
clasa/grupa .............. , filiera/profilul ....................... , specializarea/calificarea
dumneavoastra.

Din datele comunicate de compartimentul retea scolard rezulta ci efectivul formatiunii de studiu vizate, precum si
al formatiunilor paralele de pe acelasi an de studiu, este la nivelul efectivului maxim prevazut de art. 23 alin. (1)
din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.

Vi solicitdim convocarea consiliului de administratie al unititii, in termen de cel mult 48 de ore de la primirea
prezentei, in vederea analizérii cererii si a documentelor anexate, precum si in vederea exprimarii pozitiei cu privire
la:

*  solicitarea sau nesolicitarea functionarii formatiunii de studiu cu depasirea efectivului maxim, cu cel mult
4 beneficiari, in conditiile art. 13 alin. (4) din R.O.F.U.LP. si ale art. 23 alin. (6) din Legea nr. 198/2023.

Va precizam cd unitatea de invitdmént are dreptul, iar nu obligatia, de a solicita functionarea cu depdsirea
efectivului maxim. Hotarérea consiliului de administratie, indiferent de solutie, trebuie s cuprindd motivele pe care
se intemeiaza si se transmite pe adresa secretariat.isj@mbh.edu.ro.

Inspector scolar general, Inspector scolar,
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ANEXA 4
REFERAT PRIVIND CEREREA DE TRANSFER
Element Continut

Cererea nr. / data

Solicitant / beneficiar primar

Unitatea de la care se solicita transferul / clasa

Unitatea la care se solicita transferul / clasa

Motivul invocat

Data evenimentului

Documente justificative depuse

Incadrare: art. 144 alin. (5) lit. f) diin ROFUIP

Efectivul formatiunii vizate la data analizei / data extragerii din
S.LLLR.

Efectivul maxim legal aplicabil (art. 23 alin. (1) / art. 248 alin. (16))

Numar de locuri libere

Hotérdrea C.A. al unitatii de invatamant (nr., data, solutia, motivarea)

Propunerea motivata a inspectorului scolar (admitere / respingere)

Inspector $Colar, .....covireviiciceeeeessnn Data .....ccouene.

17



MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARI Procedura operationali Editia; 1

Inspectoratul Scolar Judetean privind transferul beneficiarilor primari in timpul
Mehedinti cursurilor scolare, in situatii exceptionale, cu
aprobarea consiliului de administratie al 1.S.J. Revizia: 0
Departamentul/Compartimentul: Mehedinti
Management/Management institutional
g & ; Cod: PO - 09-03-68 Exemplar nr. 1
ANEXA 5

MODEL DE COMUNICARE A HOTARARII

CALILE. ettt e e

Referitor la cererea dumneavoastranr. .............. din............... . prin care ati solicitat transferul beneficiarului primar
............................................................ , vd comunicdm urmitoarele.

fn sedinta din data de ................ » Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti a analizat
cererea dumneavoastrd si documentele anexate acesteia §i @ hOtArAL ...........covveveverevvrereeeeeremosenn (Hotararea nr.
.............. din cooeeennnll).

Situatia de fapt retinuti:

fncadrarea juridica: art. 144 alin. (5) lit. f) din Regulamentul-cadru aprobat prin O.M.E. nr. 5.726/2024, cu
modificdrile si completarile ulterioare.

La data analizei, formatiunea de studiu vizati avea un efectivde ............ beneficiari primari, fatd de efectivul maxim
legal aplicabil de ............ , rezultdnd ............ locuri libere.

Motivele respingerii (daci este cazul):

{mpotriva prezentei hotirari puteti formula plangere prealabild adresata Consiliului de administratie al 1.S.J.
Mehedinti, in termen de 30 de zile de la comunicare, potrivit art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, iar ulterior vd puteti adresa instantei de contencios
administrativ competente.

Inspector scolar general, Inspector scolar,
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